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постановлением администрации Белгородского района
от «__» ________ _____ № ______


Временный порядок 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования временного порядка

1.1.1. Настоящий временный порядок регулирует отношения, возникающие между заявителем и Управлением образования администрации Белгородского района (далее – Управление образования) и муниципальными образовательными организациями Белгородского района, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждение), при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Услуга).
1.1.2. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются Управлением образования в части приема заявлений и постановки на учет детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; Учреждением в части зачисления ребенка (детей) в Учреждение.

1.2. Круг заявителей

[bookmark: _page_9_0]1.2.1. В качестве заявителей могут выступать физические лица – родители (законные представители) детей дошкольного возраста (далее – заявители).
Получателями муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте от двух месяцев до восьми лет.
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела 1 настоящего временного порядка, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Способы информирования заявителей о порядке
предоставления Услуги

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления Услуги 
и размещения информации на информационном стенде в местах предоставления Услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района «Белгородский район» Белгородской области в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) https://belgorodskij–r31.gosweb.gosuslugi.ru/ в разделе «Административные регламенты», на официальном сайте Управления образования администрации Белгородского района Белгородской области http://uobr.ru/ в разделе «Административные регламенты», на официальном сайте Учреждения, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. Требования к предоставлению Услуги

2.1. Результат предоставления Услуги

2.1.1. Результатами предоставления Услуги являются: 
– постановка детей на учет в Учреждение (формирование электронной очереди – поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре 
и уходе в Учреждении и (или) иных формах);
– зачисление детей в Учреждение;
– обоснованный отказ в предоставлении Услуги.
2.1.2. Процедура исполнения Услуги завершается путем:
– регистрации заявления на портале государственных услуг в сети Интернет
 с присвоением идентификационного номера. При личном обращении в Управление образования выдается сертификат о постановке ребенка на учет (сертификат 
о переводе ребенка из Учреждения);
– получения направления для зачисления ребенка в Учреждение;
– зачисления ребенка в Учреждение;
– обоснованного отказа в предоставлении Услуги.
2.1.2. Результат оказания услуги может быть выдан (направлен) заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанном в заявлении:
– при личном обращении в Учреждение;
– посредством почтового отправления;
– на электронный адрес заявителя (представителя заявителя);
– в электронной форме через ЕПГУ (при наличии технической возможности).
В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63–ФЗ 
«Об электронной подписи» результат предоставления услуг в электронной форме, подписанный квалифицированной электронной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, и может применяться в любых правоотношениях 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и Белгородской области.
При наличии технической возможности результатом предоставления Услуги может быть электронный документ, подписанный квалифицированной электронной подписью в машиночитаемой форме.
Результат предоставления услуги подписывается квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63–ФЗ «Об электронной подписи» 
и постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2012 № 111 
«Об электронной подписи, используемой органами исполнительной власти 
и органами местного самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее использования, а также об установлении требований 
к обеспечению совместимости средств электронной подписи».
Получение заявителем результата предоставления Услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время 
в течение срока действия документа, если иной порядок не установлен федеральным законом.
2.2. Срок предоставления Услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
а) в органе, предоставляющем Услугу, в том числе в случае если запрос 
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий Услугу, составляет 7 рабочих дней.
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2.2.2. Постановка на учет с целью зачисления детей в Учреждения осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением Услуги 
с комплектом необходимых документов. 
2.2.3 Датой постановки на учет для получения места в Учреждение считается дата регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 
для предоставления Услуги на портале государственных услуг в сети Интернет 
с присвоением идентификационного номера с фиксацией даты и времени 
его присвоения.
2.2.4. Срок предоставления Услуги в части выдачи направления в Учреждение не должен превышать 15 минут.
2.2.5. Зачисление детей в Учреждение осуществляется в течение 7 рабочих дней с момента регистрации заявления в журнале приема заявления с прилагаемыми 
к нему документами. 
2.2.6. Учреждение издает распорядительный акт о зачислении ребенка 
в образовательную организацию. Распорядительный акт в течение 3 рабочих дней после издания размещается на информационном стенде Учреждения.
2.2.7. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.3. Правовые основания предоставления Услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц подлежит обязательному размещению: на официальных сайтах уполномоченных органов, на ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр).
2.3.2. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает размещение 
и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, 
а также его должностных лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, 
на ЕПГУ, в ФРГУ.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Услуги

2.4.1. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу:
2.4.1.1. Для постановки на учет в Учреждение:
а) заявление о приеме в Учреждение, по форме согласно приложениям 
№ 1, 2 к настоящему временному порядку (оригинал);
б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 
или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 
10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115–ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
в) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
г) документ психолого–медико–педагогической комиссии 
(при необходимости);
д) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
е) документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);
ж) документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории);
з) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 
(в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя).
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а) заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему временному порядку (оригинал);
б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 
или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 
10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115–ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
в) медицинская карта ребенка (форма 026/у–2000);
г) свидетельство о рождении ребенка;
д) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
е) заключение территориальной психолого–медико–педагогической комиссии (для детей, принимаемых на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования).
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя 
на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
Представитель заявителя представляет документ, подтверждающий полномочия.
При подаче заявления заявитель предъявляет оригиналы документов 
для обозрения:
– паспорт;
– свидетельство о рождении ребенка;
– доверенность, выданную в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если от имени заявителя действует доверенное лицо;
– свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
Заявление о предоставлении Услуги с прилагаемыми документами подается 
по выбору заявителя следующими способами:
– при личном обращении в Учреждение;
– путем направления документов посредством почтовой связи;
– в электронном виде с использованием ЕПГУ.
Управление образования/Учреждение имеет право на проверку достоверности предоставленных заявителем документов. В этих целях Учреждение вправе запрашивать и безвозмездно получать необходимую информацию от всех владеющих такой информацией органов, организаций независимо от форм собственности. 
В том числе в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.4.2 Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
– сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
– сведения, подтверждающие право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
2.4.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.4.2 настоящего раздела временного порядка.
2.4.4. Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания Услуги:
Текст заявления должен быть написан на русском языке, синими или черными чернилами, хорошо читаем и разборчив, все реквизиты в заявлении должны быть заполнены.
Не допускается использование сокращений, аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.
Сведения, указанные в заявлении, не должны расходиться или противоречить прилагаемым к заявлению документам.
Принимаемые документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования их содержания.
При предъявлении оригинала документа копии документов заверяются специалистом Управления образования/Учреждения.
При отсутствии оригиналов документов копии представленных документов должны быть нотариально заверены.
Не истек срок действия предоставленных документов (если таковой имеется).
Документы на иностранном языке, заверенные печатью на иностранном языке, а также на языках народов Российской Федерации, предоставляются при условии, 
что к ним прилагается перевод на русский язык, нотариально заверенный 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.4.5. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), предоставляется повторно перед зачислением ребенка в Учреждение.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, являются: 
– заявление подано в организацию, не уполномоченную на выдачу направления в Учреждение.
– заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют перечню документов, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с пунктом 
2.4. раздела 2 настоящего временного порядка.
– не соблюден порядок подтверждения наличия права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей предусмотренный подпунктом 2.4.5. раздела 2 настоящего временного порядка.
– заявление подано лицом, не уполномоченным на подачу заявления 
в соответствии с пунктом 1.2 раздела 2 настоящего временного порядка.
2.5.2. Письменное решение об отказе в приёме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин отказа в срок не позднее 7 рабочих дней с даты обращения заявителя.
2.5.3. В случае подачи запроса в электронной форме с использованием 
ЕПГУ решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) 
с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, не позднее 14 рабочих дней с даты регистрации запроса.

[bookmark: _page_15_0]2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

2.6.1. Основания для приостановления оказания Услуги отсутствуют.
2.6.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 
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о зачислении в Учреждение).
2.6.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленный пунктом 2.6.2 раздела 2 настоящего временного порядка, является исчерпывающим.
2.6.4. Решение об отказе в предоставлении Услуги подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее 7 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении Услуги.
2.6.5. Решение об отказе в предоставлении Услуги по запросу, поданному 
в электронной форме с использованием ЕПГУ, с указанием причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) 
с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя 
в ЕПГУ не позднее 14 календарных дней с даты принятия решения об отказе 
в предоставлении Услуги.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, 
и способы её взимания

2.7.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

2.8.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги 
и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.
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2.9.1. При подаче заявления в электронном виде оно автоматически регистрируется в информационной системе (заявлению присваивается уникальный номер), формируется статус информирования «заявление поступило».
При личном обращении заявителя в Управление образования/Учреждение
с заявлением о предоставлении Услуги, должностным лицом, ответственным за прием (получение) и регистрацию заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления Услуги проводится:
– проверка представленных документов – составляет 8 минут;
– регистрация заявления в информационной системе – 5 минут;
– выдача расписки в получении от заявителя документов с указанием 
их перечня и даты получения специалистом Управления образования/Учреждения ответственным за прием документов, а также с указанием перечня сведений 
и документов, которые будут получены посредством межведомственного взаимодействия – составляет 2 минуты.
2.9.2. Регистрация заявления, направленного заявителем по почте или в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в Управление образования/Учреждение.
В случае поступления заявления в Управление образования/Учреждение 
в выходной или праздничный день – регистрация заявления осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.
2.10.2. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления 
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется в ЕПГУ посредством подтверждённой учётной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении Услуги отправляется заявителем вместе 
с прикреплёнными электронными образами документов, необходимыми 
для предоставления Услуги, в орган, предоставляющий Услугу. При подаче заявления посредством ЕПГУ заявление о предоставлении Услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.1.1. раздела 2 настоящего временного порядка, направляются заявителю, представителю в личный кабинет в ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
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Предоставление Услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги.

3.1. Приём запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления Услуги.
3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу, заявление, а также документы, необходимые для оказания Услуги.
Специалист Управления образования/Учреждения проверяет подлинность 
и полноту представленного заявителем комплекта документов, правильность 
их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений.
При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя. 
В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.5.1 раздела 2 временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу:
– осуществляет регистрацию заявления путем заполнения интерактивной формы заявления на ЕПГУ.
При подаче заявления заявлению присваивается индивидуальный номер 
с фиксацией даты и времени его присвоения, а также статус информирования «Заявление рассмотрено».
– выдает сертификат о постановке ребенка на учет в Учреждение либо сертификат о переводе ребенка из Учреждения по форме, установленной 
в приложениях №3, № 4 к настоящему временному порядку.
В случае выявления оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.5.1 раздела 2 временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приёме документов с разъяснением права повторного обращения.
3.1.3. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусматривается.
3.1.4. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги по предварительной записи осуществляется.
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для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу составляет 1 рабочий день.
3.2. Межведомственное информационное взаимодействие

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является:
‒ непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 
2.4.2 раздела 2 настоящего временного порядка, которые он в соответствии 
с требованиями Закона № 210–ФЗ вправе представлять по собственной инициативе.
3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется 
на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется 
с управлением по вопросам миграции УМВД России по Белгородской области, органами записи актов гражданского состояния.
3.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется специалистом Управления образования, определяемым должностной инструкцией.
3.2.4. Межведомственный запрос о представлении необходимых сведений 
на бумажном носителе должен содержать следующие сведения: 
– наименование организации, направляющей межведомственный запрос;
– наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
– наименование Услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или в реестре муниципальных услуг;
– ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления Услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;
– сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим временным порядком, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые 
для предоставления таких документа и (или) информации;
– контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
– дата направления межведомственного запроса;
– фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
– информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.
3.2.5. Срок направления межведомственного запроса составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.2.6. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации
для предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.3. Приостановление предоставления Услуги

3.3.1 Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Белгородской области не предусмотрены.
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3.4. Принятие решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение административной процедуры, документов, необходимых для оказания Услуги.
Основанием постановки на учет в Учреждение или выдачи направления 
на прием в Учреждение является обращение заявителя (представителя заявителя) 
в Управление образования с заявлением и документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении направления на зачисление в Учреждение либо решения 
о постановке на учет.
Выдача направления в Учреждения осуществляется специалистом Управления образования при наличии места в соответствующей возрастной группе и наличии документов, указанных в подпункте 2.4.1.1. раздела 2 настоящего временного порядка.
Основанием для зачисления в Учреждение является наличие у заявителя (представителю заявителя) направления для зачисления ребенка в Учреждение 
и обращение заявителя (представителя заявителя) в Учреждение с заявлением 
и документами, предусмотренными подпунктом 2.4.1.2. раздела 2 настоящего временного порядка.
Документы о зачислении подаются в Учреждение, в которое заявителем (представителем заявителя) получено направление.
3.4.2. Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего временного порядка;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, необходимых для оказания Услуги;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.4.4. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 2.6. раздела 2 настоящего временного порядка.
3.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет: 
– 1 рабочий дней с даты регистрации заявления и приложенных к нему документов (при постановке на учет в Учреждение или выдаче направления на прием в Учреждение);
– 3 рабочих дня после регистрации заявления (при зачислении ребенка 
в Учреждение или обоснованном отказе в предоставлении Услуги).

3.5. Предоставление результата Услуги

3.5.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю способом, указанным в заявлении (устно или письменно): в органе, предоставляющем Услугу при личном обращении, посредством почтового отправления, на электронный адрес заявителя, посредством ЕПГУ.
3.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдаёт результат Услуги заявителю под подпись.
3.5.3. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней, который исчисляется со дня принятия решения 
о предоставлении Услуги.
3.5.4. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результата оказания Услуги заявителю независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.6. Порядок предоставления услуги в электронной форме

3.6.1. Формирование заявления.
[bookmark: _page_27_0]Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
3.6.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.4.1 раздела 2 настоящего временного порядка, необходимых для предоставления Услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введённой информации;
е) возможность доступа заявителя в ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – 
в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ. 
3.6.3. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ а в случае его поступления 
в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:
а) приём документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги.
3.6.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего Услугу, ответственного за приём и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим Услугу, для предоставления Услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия 
в соответствии с пунктом 3.6.3 раздела 3 настоящего временного порядка.
3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа:
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ;
[bookmark: _page_29_0]– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу. 
3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 
по собственной инициативе в любое время. При предоставлении Услуги 
в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приёма заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.
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Приложение № 1 
к временному порядку 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»


ФОРМА
Начальнику Управления образования
администрации Белгородского района

      _________________________________________ 
                                             (Ф.И.О. заявителя)
паспорт___________________________ __________
выдан_______________________________________
дата выдачи__________________________________
прописанного (ой) по адресу:___________________                                                                                                                           тел._________________________________________
    e–mail:__________________________________________


Заявление о направлении в Учреждение

Прошу выдать направление в образовательную организацию Белгородского района, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования. 

	Ф.И.О. ребёнка
	

	Дата рождения
	

	Серия и номер свидетельства 
о рождении
	

	Дата и место выдачи свидетельства
	

	Адрес проживания
	

	Номер выбранного Учреждения
	

	Дата желаемого поступления  
в Учреждение
	

	Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки: номер, дата (при наличии)
	

	Направленность дошкольной группы
	

	Режим пребывания ребенка (группа полного дня, кратковременное пребывание)
	

	Желаемая дата приема 
на обучение
	

	Реквизиты документа, подтверждающего  право
 на специальные меры поддержки 
по внеочередному 
или первоочередному приему 
в Учреждение (при наличии)
	

	ФИО братьев и (или) сестер, посещающих выбранное Учреждение (при наличии).
	



Обязуюсь сообщать в Управление образования об обстоятельствах, связанных 
с изменениями места жительства, телефона и сведений о ребенке, в десятидневный срок после наступления данных обстоятельств.
Согласен на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих  персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата 
и место выдачи паспорта. Также даю согласие на сбор, систематизацию, хранение 
и передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем(их) ребенке (детях) 
с момента внесения в базу данных и до выпуска ребенка из Учреждения: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении.
Не возражаю против проверки представленных мною данных. 
Сертификат о постановке ребенка на учет получил. Идентификационный номер №_______

    
__________________________                 _________________/_____________________/
                        (дата)                                                                           (подпись)                                   (Ф.И.О.)

































Приложение № 2
к временному порядку 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 




ФОРМА
Начальнику Управления образования
администрации Белгородского района

      _________________________________________ 
                                             (Ф.И.О. заявителя)
паспорт___________________________ __________
выдан_______________________________________
дата выдачи__________________________________
прописанного (ой) по адресу:___________________                                                                                                                           тел._________________________________________
    e–mail:__________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
на перевод из Учреждения

Прошу выдать направление в образовательную организацию Белгородского района, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования   
	Ф.И.О. ребёнка
	

	Дата рождения
	

	Серия и номер свидетельства 
о рождении
	

	Дата и место выдачи свидетельства
	

	Адрес проживания
	

	Предпочтительное 
ДОУ для перевода 
	

	Откуда переводится
	


Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, связанных с изменениями места жительства и сведений о ребенке, в десятидневный срок после наступления данных обстоятельств.
Согласен   на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных   данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата 
и место выдачи паспорта. Также даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем(их) ребенке (детях) с момента внесения в базу данных и до выпуска ребенка из ДОУ: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении.
Не возражаю против проверки представленных мною данных. 
Сертификат о переводе ребенка из Учреждения получил. Идентификационный номер №________ 

    ________________                 _________________/_____________________/ 
                              (дата)                                              (подпись)                            (Ф.И.О.)


Приложение № 3
к временному порядку 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 


ФОРМА


Сертификат о постановке ребенка на очередь
№ ____


Номер заявления ______________, от ________________________________
ФИО заявителя: ____________________________________________________
ФИО ребенка: ______________________________________________________
Дата рождения: ____________________________________________________
Желаемый год поступления: _________________________________________
Предпочтительные Учреждения _______________________________________
Стоимость услуги дошкольного образования __________________________
В случае изменения сведений, указанных в заявлении (тел., адрес, Ф.И.О. ребенка), 
Вам необходимо сообщить в Управление образования.
Информацию по очереди можно получить в Управлении образования по адресу: Белгородский район, п. Северный, ул. Олимпийская, д. 8б; e–mail: pruobr@be.belregion.ru.
При отсутствии возможности предоставления ребенку места в Учреждении в указанные сроки можно временно воспользоваться услугами дошкольного образования, присмотра 
и ухода в вариативных формах: группах кратковременного пребывания, негосударственных детских садах, у ИП по присмотру и уходу. Информация на сайте www.uobr.ru.
Портал муниципальных услуг: https://uslugi.vsopen.ru.
Контактная информация (тел.): 8(4722)–39–96–82; 59–73–31; 39–90–30.
Дни приема: вторник, четверг с 9.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.


Специалист Управления образования ______________________/_________
















Приложение № 4
к временному порядку 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 


ФОРМА


[bookmark: P841]Сертификат 
О переводе ребенка из Учреждения

Номер Заявления_____________________________________________

ФИО заявителя: ______________________________________________

ФИО ребенка: ________________________________________________

Откуда переводится: _________________________________________

Куда переводится: ___________________________________________

Портал муниципальных услуг:
https://uslugi.vsopen.ru
Контактная информация (тел.): 8(4722) 39–96–82; 59–73–31; 39–90–30.
Дни приема: вт., чет.: с 9.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Специалист Управления образования _____________________/_________






















Приложение № 5
к временному порядку 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Белгородского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 
ФОРМА
Заведующему МДОУ__________________________
____________________________________________ 
      _________________________________________ 
                                (Ф.И.О. заявителя)
прописанного (ой) по адресу:___________________                                                                                                                           тел._________________________________________
    e–mail:__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  Вас  зачислить моего ребенка ________________________________________________                                                                           
                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________________________                     (дата и место рождения)
свидетельство о рождении________________________________________________________________
проживающего по адресу: ________________________________________________________________
в _________________ группу муниципального дошкольного образовательного учреждения. Язык обучения_______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
Сведения о родителях (законных представителей):
Мать:                                                                     
ФИО__________________________________________________________________________
Место регистрации________________________________________________________________
Место работы_____________________________________________________________________
Паспорт ________________выдан______________________________________________
Тел. рабочий___________ Тел. домашний_________ Сот. ______________________                       Отец:
ФИО__________________________________________________________________________
Место регистрации ________________________________________________________________
Место работы_____________________________________________________________________
Паспорт ________________выдан____________________________________________________
Тел. рабочий___________ Тел. домашний_________ Сот. ______________________                         
Я, ________________________________________________________________, согласна(ен) 
на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи паспорта. Также даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных 
о несовершеннолетнем(их) ребенке (детях) с момента внесения в базу данных и до выпуска ребенка из ДОУ: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении и на осуществление фото– и видеосъемки ребенка, размещение фотоматериалов с его участием на сайте организации, участие в интернет–конкурсах.
Не возражаю против проверки представленных мною данных.             
               _________                                 ____________   /________________________/
                         Дата                                                        подпись                       расшифровка подписи
С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен(а). Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, связанных с изменениями места жительства и сведений о ребенке, 
в десятидневный срок после наступления данных обстоятельств.
            _________                  _____________   /________________________/
                      Дата                                      подпись                       расшифровка подписи

