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Об утверждении временного административного Порядка предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373              «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению           в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Белгородского района от 28.11.2019 № 110                «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов и единых стандартизированных требований к предоставлению муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район» Белгородской области,  постановлением администрации Белгородского района Белгородской области от 06.11.2014 г. № 150 «О комиссии по зеленым насаждениям и утверждению Положения о комиссии по зеленым насаждениям    и порядке сноса, возмещения компенсационной стоимости и восстановления зеленых насаждений» администрация Белгородского района постановляет:
1. Утвердить временный административный Порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Белгородского района Белгородской области от 27.12.2021 № 151                                     «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений».
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя», сетевом издании Белгородского района «Знамя 31» www.znamya31.ru и разместить 
на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района «Белгородский район» Белгородской области                                                  belgorodskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru
5. Комитету по развитию АПК администрации Белгородского района (Бердник Н.В.) разместить административный регламент, указанный в пункте                1 настоящего постановления, в реестре государственных и муниципальных услуг Белгородской области www.gosuslugi31.ru.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на комитет                          по развитию АПК администрации Белгородского района (Бердник Н.В.).



Глава администрации
Белгородского района                                                                          В.Н. Перцев






















УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
Белгородского района
от «   » _________ 20__ г. № ___


ВРЕМЕННЫЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ ПОРЯДОК
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 

I. [bookmark: Par559]Общие положения

	1.1. Предмет регулирования временного порядка	

	1.1.1. Настоящий временный Административный Порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» (далее - временный порядок), которым предусмотрено предоставление соответствующей муниципальной услуги (далее – услуга), устанавливает порядок предоставления Услуги и стандарт ее предоставления. Настоящий временный порядок определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Услуги комитетом                      по развитию АПК администрации Белгородского района (далее - комитет).
1.1.2. В предоставлении Услуги принимают участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)
при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ
и органом, предоставляющим Услугу, заключённым в соответствии
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления                      или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями». 

1.2. Круг заявителей

[bookmark: Par61]1.2.1. В качестве заявителей могут выступать физические, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее – заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела I настоящего временного порядка, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).


1.3. Способы информирования
заявителей о порядке предоставления Услуги

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления услуги осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления услуги                   и размещения информации на информационном стенде в местах предоставления услуги, на официальном сайте администрации в разделе Комитет по развитию АПК (далее - сайт комитета) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть интернет), ЕПГУ- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ), в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области» (далее – РПГУ).

II. [bookmark: Par566]Требования к предоставлению услуги

2.1.  Результат предоставления услуги

2.1.1. Результатами предоставления услуги являются: выдача разрешений                      на право вырубки зеленых насаждений на территории Белгородского района.
2.1.2. Решение о предоставлении услуги оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему временному порядку.
2.1.3. Решение об отказе в предоставлении услуги оформляется по форме, согласно приложению № 2 к настоящему временному порядку.
2.1.4. Результат оказания услуги можно получить следующими способами:
направляются Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет- сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕНГУ (далее - Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в день подписания результата. Также Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ – в форме распечатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
2.2. Срок предоставления услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления услуги со дня регистрации запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:
а) в органе, предоставляющем услугу, в том числе в случае если запрос
и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий услугу, составляет 20 (двадцать) рабочих дней;
б) на ЕПГУ, официальном сайте органа, предоставляющего услугу                                   – 15 (пятнадцать) рабочих дней;
в) на РПГУ – 15 (пятнадцать) рабочих дней;
г) в МФЦ, в случае если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги, поданы заявителем в МФЦ – 15 (пятнадцать) рабочих дней.
2.2.2. В общий срок предоставления услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление услуги (указывается только в случае,                                       если временным порядком предоставления услуги предусмотрено приостановление предоставления услуги).


2.3. Правовые основания предоставления услуги

2.3.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц размещен на официальных сайте администрации Белгородского района, на РПГУ и ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр).
2.3.2. Комитет, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение                                         и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений                       и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления услуги

[bookmark: Par577]2.4.1. Для получения услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий услугу:
– документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи                           в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
– документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса                        с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
– дендрологический план;
– инвентаризационная ведомость зеленых насаждений, подлежащих вырубке;
– заключение о нарушении естественного освещения (по необходимости);
– заключение о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (по необходимости);
– задание на выполнение инженерных изысканий (по необходимости);
– схема движения транспорта и пешеходов (по необходимости).
2.4.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.4.1 настоящего раздела временного порядка.
2.4.3. Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания Услуги представляемые заявителем в целях получения Услуги, должны соответствовать следующим требованиям:
– текст заявления должен быть написан на русском языке синими 
или чёрными чернилами, фамилия, имя и отчество заявителя должны быть написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
– не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений, не заверенных подписью заявителя;
– текст заявления может быть оформлен машинописным способом).

[bookmark: Par590]2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

[bookmark: Par608]2.5.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых
для предоставления услуги, являются: 
        2.5.1.1. Предоставление заявления неустановленной формы;
        2.5.1.2. Представление документов неуполномоченным лицом;
        2.5.1.3. Предоставление заявления в орган местного самоуправления,                                       в полномочия которого не входит предоставление услуги;
        2.5.1.4. В случае неполного заполнения заявителем полей в форме заявления;
        2.5.1.5. Предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
        2.5.1.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения                                 за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2.5.1.7. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки                     и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	2.5.1.8. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
[bookmark: Par611]	2.5.1.9. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
2.5.10. Письменное решение об отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления Услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин отказа в срок не позднее трех рабочих дней с момента (при исчислении срока направления такого решения в рабочих днях с даты получения от заявителя документов).
2.5.11. В случае подачи запроса в электронной форме с использованием
ЕПГУ/РПГУ решение об отказе в приёме документов, необходимых 
для предоставления услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ/РПГУ не позднее трех рабочих дней с даты регистрации запроса.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении услуги
[bookmark: Par619]2.6.1. Основаниями для приостановления предоставления услуги являются:
2.6.1.1. Поступление ответа органа (организации) участвующих в предоставлении услуги на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа                   и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, либо несоответствие данных в документах, полученных от заявителя, данным, полученным из органов (организаций), и с использованием систем межведомственного электронного взаимодействия (далее по тексту - СМЭВ);
2.6.1.2. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
	2.6.2. Перечень оснований для приостановления предоставления услуги, установленный пунктом 2.6.1 настоящего временного порядка, является исчерпывающим.
2.6.3. Срок приостановления предоставления услуги не превышает трех дней. 
2.6.4. Срок приостановления предоставления Услуги в случае подачи запроса
в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ не превышает трех рабочих дней.
2.6.5. Решение о приостановлении предоставления услуги подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин и срока приостановления в срок не позднее трех рабочих дней в том числе с учётом срока передачи решения о приостановлении услуги в МФЦ для личного вручения его заявителю, в случае если услуга предоставляется                       в МФЦ) с момента (при исчислении срока направления такого решения в рабочих днях– с даты) принятия решения о приостановлении предоставления услуги.
2.6.6. Решение о приостановлении предоставления услуги по запросу, поданному в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) с использованием электронной подписи                                   и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ/РПГУ не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения о приостановлении предоставления услуги.
[bookmark: Par629][bookmark: Par632]2.6.7. Решение об отказе в предоставлении услуги подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении услуги.
2.6.9. Решение об отказе в предоставлении услуги по запросу, поданному
в электронной форме с использованием ЕПГУ/РПГУ, с указанием причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом (работником)
с использованием электронной подписи и направляется в личный кабинет заявителя                  на ЕПГУ/РПГУ не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе
в предоставлении услуги. 

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении услуги, и способы её взимания

	2.7.1. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.
	2.7.2. В случае вырубки зеленых насаждений, подлежащих компенсации,                               в соответствии с Положением о комиссии по зеленым насаждениям и порядке сноса, возмещения компенсационной стоимости и восстановления зеленых насаждений, утвержденным постановлением администрации Белгородского района от 06.11.2014  № 150 (с изм. от 12.02.2020), заявитель (представитель заявителя) осуществляет компенсацию потерь, убытков, причиненных вырубкой зеленых насаждений в виде денежной формы.
	2.7.3. Расчет размера компенсационной стоимости (денежной компенсации)                       за вырубку зеленых насаждений осуществляется в соответствии с Методикой определения размера компенсации за повреждение или снос зеленых насаждений                   на территории Белгородского района, городских и сельских поселений муниципального образования «Белгородский район» Белгородской области, утвержденной в установленном порядке.
	2.7.4. Срок осуществления оплаты компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений не может превышать десять рабочих дней с даты направления документа для оплаты.
	2.7.5. Компенсационная стоимость вырубки зеленых насаждений не взимается:
	1) при проведении рубок ухода, санитарных рубок, рубок сухостойных, аварийных, больных деревьев и кустарников и реконструкции зеленых насаждений,                  в том числе дикорастущей поросли;
	2) при вырубке деревьев и кустарников в случае ликвидации аварийных                                 и чрезвычайных ситуаций, которые создают или могут создавать угрозу жизни, здоровью и/или имуществу граждан;
	3) при вырубке деревьев и кустарников, нарушающих световой режим в жилых    и общественных зданиях (при наличии заключения Роспотребнадзора);
	4) произрастающих на расстоянии менее 5 метров от ствола растения до стены здания;
	5) при вырубке деревьев и кустарников, произрастающих в охранных зонах объектов, в том числе инженерных сетей и коммуникаций, в полосе отвода дорог             (в случае проведения плановых работ в соответствии с техническими правилами ремонта и содержания дорог). В случае проведения ремонта инженерных коммуникаций размер прилегающей территории при проведении работ может быть увеличен при обосновании;
	6) при выполнении требований нормативной документации по безопасности полетов воздушных судов и эксплуатации аэродромов.
2.7.6. Вырубка плодовых, ягодных и декоративных деревьев и кустарников собственниками земельных участков, кроме земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома, проводится без оформления разрешения                           на вырубку зеленых насаждений и взимания компенсационной стоимости.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

2.8.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги
и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

2.9.1. При личном обращении заявителя в комитет с запросом о предоставлении услуги должностным лицом, ответственным за прем документов, проводится:
– проверка документов, указанных в пунктах 2.4.1. – 2.4.2 временного порядка, время проведения которой составляет 15 (пятнадцать) минут;
– регистрация запроса в комитете, время проведения которой составляет                            15 (пятнадцать) минут.
2.9.2. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в комитет. В случае запроса в комитет в выходной, нерабочий или праздничный день регистрация запроса осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.10. Иные требования к предоставлению услуги

2.10.1. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ/РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется
на ЕПГУ/РПГУ посредством подтверждённой учётной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Услуги с использованием интерактивной формы
в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении услуги отправляется заявителем вместе с прикреплёнными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Услуги, в орган, предоставляющий услугу. 
При подаче заявления посредством ЕПГУ/РПГУ заявление о предоставлении услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления услуги, указанные в пункте 2.1.1. настоящего временного порядка, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу, в случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ. 

III. Порядок предоставления услуги

Предоставление услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
5) предоставление результата услуги.

3.1. Приём запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления услуги.
3.1.2. Для получения услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий услугу, заявление, а также документы, необходимые для оказания услуги. 
При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющего услугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя.
В случае выявления оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела                                        II временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего услугу, оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приёме документов
с разъяснением права повторного обращения.
3.1.3. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления услуги по предварительной записи не осуществляется.
3.1.4. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления услуги, в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ составляет 15 минут.

3.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.2.1. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется                           на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
3.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие осуществляется со следующими органами (организациями):
– Федеральной службой государственной регистрации, кадастра                                             и картографии по Белгородской области;
– Инспекцией Федеральной налоговой службы по Белгородскому району;
– Управлением строительства и архитектуры администрации Белгородского района.
3.2.3. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Комитета, на которого в соответствии                                            с должностной инструкцией возложены соответствующие обязанности (далее                          по тексту - специалист комитета).
3.2.4. Специалист комитета в день регистрации заявления направляет соответствующие межведомственные запросы в органы (организации), указанные                     в п. 3.2.2 настоящего временного порядка.
3.2.5. Представление документов и (или) информации, необходимых                                                      для предоставления настоящей Услуги, осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее по тексту - СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
3.2.6. При отсутствии технической возможности использования СМЭВ взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером                                    или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, в этом случае межведомственный запрос должен соответствовать требованиям п. 1 ст. 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
3.2.7. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос                               не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены действующим законодательством.
3.2.8. Непредставление (несвоевременное представление) органом                                                    или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей услуги.
[bookmark: sub_133336]3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 (шесть) рабочих дней.
[bookmark: sub_13335]3.2.10. Результатом административной процедуры является получение ответа                     на межведомственный запрос.
[bookmark: sub_13336]3.2.11. Способ фиксации: на бумажном носителе в журнале регистрации запросов.

3.3. Приостановление предоставления услуги

3.3.1. Основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Белгородской области                                                               не предусмотрены».

3.4. Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры, документов, необходимых
для оказания услуги.
3.4.2. Решение о предоставлении услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего временного порядка;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, необходимых для оказания услуги;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.
3.4.3. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении услуги предусмотрены пунктом 2.6.1.подраздела 2.6 раздела II настоящего временного порядка.
3.4.4. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги составляет один день.

3.5. Предоставление результата услуги

[bookmark: sub_1337]3.5.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю в комитете либо посредством ЕПГУ;
[bookmark: sub_13371]3.5.2. Основанием для начала административной процедуры являются подписанное и заверенное печатью разрешение на вырубку зеленых насаждений либо уведомление об отказе в предоставлении услуги;
3.5.3. Выполнение административной процедуры осуществляется специалистом комитета;
3.5.4. В день подписания разрешения на вырубку зеленых насаждений, уведомления об отказе в предоставлении услуги специалист комитета регистрирует разрешение на вырубку зеленых насаждений, уведомление об отказе в предоставлении услуги в журнале учета выдачи разрешений.
3.5.5. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) специалист комитета:
– проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), а также полномочия представителя заявителя;
– 1 экземпляр разрешения (уведомления об отказе) передает заявителю (представителю заявителя) под личную подпись в журнале учета;
– 2-й экземпляр разрешения (уведомления об отказе) с заявлением и подшитыми документами, послужившими основанием для предоставления муниципальной услуги, оформляет в личное дело заявителя.
Максимальный срок выполнения действий - 15 (пятнадцать) минут с момента обращения заявителя за получением результата муниципальной услуги.
3.5.6. В случае обращения в электронном формате специалист комитета:
– решение о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанное усиленной электронной цифровой подписью руководителя Комитета направляет в личный кабинет заявителя;
– выводит решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении Услуги на бумажный носитель, регистрирует в журнале учета выдачи разрешений и подшивает в личное дело Заявителя; 
– в журнале учета выдачи разрешений делает соответствующую запись                                  о предоставлении результата услуги и ставит личную подпись;
[bookmark: sub_13375]3.5.7. Результатом исполнения процедуры является:
– выданное разрешение на вырубку зеленых насаждений;
– выданное уведомление об отказе в предоставлении услуги.
[bookmark: sub_13376]3.5.8. Способ фиксации: на бумажном носителе в журнале регистрации                                  о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения процедуры - 15 (пятнадцать) минут.

3.6. Порядок предоставления услуги в электронной форме 

3.6.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
3.6.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.4.1 настоящего временного порядка, необходимых
для предоставления услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введённой информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданным
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ/РПГУ. 
3.6.3. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает в срок не позднее                                1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:
а) приём документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления
о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления услуги.
3.6.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего услугу, ответственного за приём и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим услугу,
для предоставления услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз
в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.6.3 настоящего временного порядка. 
3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ/РПГУ;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, предоставляющий услугу.
3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. При предоставлении услуги
в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на приём в орган, предоставляющий услугу,
или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приёма;
б) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приёма заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги, либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых                                         для предоставления услуги;
в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги.
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 














































	
	Приложение № 1
к Административному регламенту

«Форма»




Разрешение на право вырубки зеленых насаждений 
[bookmark: _Hlk51692325]
                                                                    		От:                  ______________________________
(наименование уполномоченного органа)

	Кому
	

	 
	(фамилия, имя, отчество – для граждан и ИП,

	 
	

	 
	полное наименование 
организации – для юридических лиц

	 
	

	 
	почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты




	
	
	

	дата решения уполномоченного органа местного самоуправления
	
	номер решения уполномоченного органа местного самоуправления 

	
	
	


	По результатам рассмотрения запроса ______________ от ____________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений  на основании акта обследования земельного участка на земельном участке по адресу (местонахождению) __________ с кадастровым номером __________  на срок до ____________.

	Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке

[bookmark: _Hlk55827197] 
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной
подписи





	
	Приложение № 2
к Административному регламенту

«Форма»


	Кому
	

	 
	(фамилия, имя, отчество – для граждан и ИП,

	 
	

	 
	полное наименование организации – для юридических лиц

	 
	

	 
	почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты

	От:
	


 (наименование уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
№ ________________от ________________
(номер и дата решения)
	По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» ________________ от _______________ и приложенных                          к нему документов, на основании _______________________________
	Комитетом по развитию АПК администрации Белгородского района принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/       об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: ___________________.
	Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Комитет, а также в судебном порядке.


	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной
подписи




 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


Об утверждении време


нного административного Порядка


 


предоставления 


муниципальной услуги «


Выдача разрешения на право


 


вырубки


 


зеленых 


насаждений


»


 


 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210


-


ФЗ                     


«Об организации 


предоставления государственных и муниципальных услуг», 


постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373              


«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления 


государственного контроля (надзора) и администр


ативных регламентов 


предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 


Российской Федерации от 26.03.2016 № 236


 


«О требованиях 


к предоставлению 


          


в электронной форме государственных и муниципальных услуг», 


постановлением администра


ции Белгородского района от 28


.11.2019 


№ 110 


               


«Об утверждении порядков разработки и утверждения административных 


регламентов и единых


 


стандартизированных требований


 


к предоставлению 


муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район» 


Белгородской области,  постановлением администрации Белгородского района 


Белгородской области от 


06.11.2014


 


г. № 


150


 


«


О комиссии по зеленым 


насаждениям и утверждению Положения


 


о комиссии по зеленым насаждениям    


и порядке сноса, возмещения компенсационной стоимости и восстановления 


зеленых насаждений


» администрация Белгородского района 


постановляет


:


 


1.


 


Утвердить временный административный Порядок предоставления 


муниципальной у


слуги «


Выдача разрешения на право вырубки зеленых 


насаждений


»


 


(прилагается).


 


2.


 


Признать утратившим силу


 


п


остановление администрации 


Белгородского района Белгородской области от 


27.12.2021


 


№ 1


51


 


                                    


«Об утверждении администр


ативного регламента предоставления 


муниципальной услуги «


Выдача разрешения на право вырубки зеленых 


насаждений


».


 


3.


 


Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального 


опубликования.


 


4.


 


Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя», сет


евом 


издании Белгородского района «Знамя 31» 


www


.


znamya


31.


ru


 


и разместить 


 


на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального


 




                      Об утверждении време нного административного Порядка   предоставления  муниципальной услуги « Выдача разрешения на право   вырубки   зеленых  насаждений »     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ                      «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373               «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления  государственного контроля (надзора) и администр ативных регламентов  предоставления государственных услуг», постановлением Правительства  Российской Федерации от 26.03.2016 № 236   «О требованиях  к предоставлению             в электронной форме государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администра ции Белгородского района от 28 .11.2019  № 110                  «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных  регламентов и единых   стандартизированных требований   к предоставлению  муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район»  Белгородской области,  постановлением администрации Белгородского района  Белгородской области от  06.11.2014   г. №  150   « О комиссии по зеленым  насаждениям и утверждению Положения   о комиссии по зеленым насаждениям     и порядке сноса, возмещения компенсационной стоимости и восстановления  зеленых насаждений » администрация Белгородского района  постановляет :   1.   Утвердить временный административный Порядок предоставления  муниципальной у слуги « Выдача разрешения на право вырубки зеленых  насаждений »   (прилагается).   2.   Признать утратившим силу   п остановление администрации  Белгородского района Белгородской области от  27.12.2021   № 1 51                                        «Об утверждении администр ативного регламента предоставления  муниципальной услуги « Выдача разрешения на право вырубки зеленых  насаждений ».   3.   Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального  опубликования.   4.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя», сет евом  издании Белгородского района «Знамя 31»  www . znamya 31. ru   и разместить    на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального  

