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Об утверждении временного порядка предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по выдаче
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
и определению размера вреда, причиняемого тяжеловесными
транспортными средствами при движении по автомобильным дорогам
общего пользования местного значения Белгородского района»

[bookmark: _GoBack]В соответствии с Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской
Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. 
№ 373«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг». Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 5 июня 2019 г. № 167 
«Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», постановлением администрации Белгородского района от 28 ноября 2019 г. № 110 «Об утверждении порядков разработки 
и утверждения административных  регламентов и единых стандартизированных требований к предоставлению муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район» Белгородской области»
 п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить временный порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по выдаче
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
и определению размера вреда, причиняемого тяжеловесными
транспортными средствами при движении по автомобильным дорогам
общего пользования местного значения Белгородского района» Белгородской области (далее - Порядок) (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района «Белгородский район» Белгородской области (belgorodskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                               на первого заместителя главы администрации района - руководителя аппарата администрации Белгородского района Рудева Д.А.

Глава администрации
Белгородского района                                                                           В.Н. Перцев





































УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации Белгородского района
                                                                      от «___» _________ 2022 г. № _____

Об утверждении временного порядка администрации Белгородского района «Предоставление муниципальной услуги по выдаче
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
и определению размера вреда, причиняемого тяжеловесными
транспортными средствами при движении по автомобильным дорогам
общего пользования местного значения Белгородского района»
I. [bookmark: Par559]Общие положения

	1.1. Предмет регулирования временного порядка	

1.1.1. Настоящий временный порядок регулирует отношения, возникающие между заявителем и администрацией Белгородского района 
(далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного 
и (или) крупногабаритного транспортного средства и определению размера вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами 
при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Белгородского района» (далее – Услуга).
1.1.2. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются комитетом ЖКХ, транспорта и инженерной инфраструктуры Администрации (далее – Комитет). 
1.1.3. Услуга через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется


1.2. Круг заявителей
[bookmark: Par61]1.2.1. В качестве заявителей могут выступать:
а) Организации всех форм собственности, владельцы крупногабаритных
и (или) тяжеловесных транспортных средств, осуществляющие движение
по дорогам общего пользования местного значения Белгородского района.
        б) Индивидуальные предприниматели, владельцы крупногабаритных
и (или) тяжеловесных транспортных средств, осуществляющие движение
по автомобильным дорогам общего пользования местного значения
Белгородского района.
в) Физические лица, владельцы крупногабаритных и (или) тяжеловесных
транспортных средств, осуществляющие движение по автомобильным дорогам.
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 раздела I «Круг заявителей» настоящего временного порядка, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Способы информирования
заявителей о порядке предоставления Услуги

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления Услуги и размещения информации на информационном стенде в местах предоставления Услуги, на официальном сайте администрации Белгородского района - belgorodskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области» (далее – РПГУ).

II. [bookmark: Par566]Требования к предоставлению Услуги

2.1.  Результат предоставления Услуги

2.1.1. Результатами предоставления Услуги являются: 
Выдача специального разрешения на движение крупногабаритных
и (или) тяжеловесных транспортных средств по маршрутам, проходящим
полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования
местного значения Белгородского района, участкам таких автомобильных дорого (далее - разрешение).
При наличии технической возможности результатом предоставления услуги может быть электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью в машиночитаемой форме.
2.1.2. Решение о предоставлении Услуги оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему временному порядку.
2.1.3. Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется 
сопроводительным письмом.
2.1.4. Результат оказания услуги можно получить следующими способами:
в электронном виде (ЕПГУ, РПГУ), при личном обращении 
в администрацию Белгородского района.





2.2. Срок предоставления Услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:
Срок выдачи специального разрешения составляет не более 11 рабочих
дней со дня регистрации заявления.
В случае необходимости согласования маршрута транспортного
средства с Управлением ГИБДД ОМВД России по Белгородскому району срок
выдачи специального разрешения составляет 15 рабочих дней со дня
регистрации заявления.
В случае, если для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникации, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок
проведения указанных мероприятий, но не более чем на 30 рабочих дней.
2.2.2. В общий срок предоставления Услуги не включается срок, 
на который приостанавливается предоставление Услуги (указывается только 
в случае, если временным порядком предоставления Услуги предусмотрено приостановление предоставления Услуги).

2.3. Правовые основания предоставления Услуги

2.3.1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
- Федеральный закон от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных
дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг».
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая
2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг».
- Указ Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. № 474
«О национальных целях развития Российской Федерации на период
до 2030 года.
- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 5 июня
2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного средства».
- Постановление администрации Белгородского района 
от 28 ноября 2019 г. № 110 «Об утверждении порядков разработки 
и утверждения административных регламентов и единых стандартизированных требований к предоставлению муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район» Белгородской области».
2.3.2. Администрация Белгородского района обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц на официальном сайте: belgorodskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru, на РПГУ и ЕПГУ.


2.4. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

[bookmark: Par577]2.4.1. Для получения Услуги Заявитель представляет в администрацию Белгородского района:
2.4.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему временному порядку;
2.4.1.2. К заявлению прилагаются:
1. Копия документов транспортного средства (паспорт транспортного
средства или свидетельство о регистрации транспортного средства),
с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов.
2. Схема транспортного средства (автопоезда) с изображением на ней
всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес
на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки 
по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси.
3. Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза
в транспортном положении.
4. Оригинал и копия документа, подтверждающего установку
на транспортное средство аппаратуры спутниковой навигации ГЛОНАСС.
          5. Копия платежного документа, подтверждающего уплату
государственной пошлины за выдачу специального разрешения.
         2.4.1.2. Заявление, копии документов, указанных в п. 2.4.1.1. настоящего раздела, заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей).
2.4.1.3. По своему желанию заявитель может представить дополнительную информацию в печатной или рукописной форме (наименование, адрес и телефон получателя груза).
2.4.1.4. Требовать от заявителей документы, не предусмотренные пунктом 2.4.1.1. временного порядка, не допускается.
2.4.2. При обращении за предоставлением муниципальной услуги
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя
или физического лица дополнительно представляется доверенность.
2.4.3. Одновременно с подачей заявления руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом 
или их представителем представляются оригиналы прилагаемых к заявлению документов для определения их соответствия копиям. 
2.4.3.1. Определение соответствия копий представленных документов их оригиналам производится в день подачи заявления в присутствии 
в присутствии руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица или их представителя, после чего оригиналы документов возвращаются руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу 
или их представителю.
2.4.3.2. В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов путем направления заказного почтового отправления с уведомлением 
о вручении либо в форме электронного документа определение соответствия копий представленных документов их оригиналам производится в день 
и время, определенные администрацией Белгородского района.
2.4.4. В случае правильности оформления заявления и наличия всех
необходимых документов заявление и прилагаемые к нему документы,
отвечающие требованиям Административного регламента, в день поступления в Комитет принимаются и регистрируются должностным лицом в Журнале регистрации заявлений в течение одного рабочего дня с даты 
его поступления в администрацию Белгородского района. 
Заявление, полученное по почте, факсимильной связью, либо заявление
в электронном виде с использованием технологии электронной подписи,
полученное посредством телекоммуникационных каналов связи 
с последующим представлением оригинала данного заявления, регистрируется должностным лицом администрации Белгородского района 
в Журнале регистрации заявлений в день получения такого заявления.
2.4.5. Датой принятия заявления и документов к рассмотрению считается дата регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений Комитета.
          2.4.6. Требования, предъявляемые к заявлению и прилагаемым к нему
документам:
Заявление заполняется от руки или машинописным способом.
         2.4.6.1.Текст заявления должен быть написан на русском языке, синими
или черными чернилами, хорошо читаем и разборчив, фамилия, имя, отчество
(при наличии) заявителя написаны полностью, все реквизиты в заявлении
должны быть заполнены. Не допускается использование сокращений,
аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
исправлений.
2.4.6.2. Заявление подписывается собственноручно заявителем
(представителем заявителя).
2.4.6.3. Сведения, указанные в заявлении, не должны расходиться
или противоречить прилагаемым к заявлению документам.
2.4.6.4. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие
которых допускает неоднозначность истолкования их содержания.
2.4.6.5. При предъявлении оригинала документа копии документов заверяются специалистом Комитета. При отсутствии оригиналов документов копии представленных документов должны быть нотариально заверены.
2.4.6.6. Представленные документы не должны быть с истекшим срокам
действия.
2.4.6.7. Документы, на иностранном языке, и (или) заверенные печатью
на иностранном языке, а также на языках народов Российской Федерации,
предоставляются при условии, что к ним прилагается перевод на русский язык,
нотариально заверенный в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
В случае выявления заявителем (представителем заявителя) в выданном
результате предоставления Услуги опечаток и (или) ошибок (далее – техническая ошибка) заявитель (представителем заявителя) обращается 
в Комитет с заявлением об исправлении технической ошибки, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 
К указанному заявлению заявитель (представителем заявителя) прилагает  результат предоставления Услуги, содержащий техническую ошибку 
и документы, подтверждающие наличие технической ошибки.
2.4.7. Периодичность предоставления документов не предусмотрена.
2.4.8. В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении Услуги обработка персональных данных осуществляется с письменного согласия заявителя (представителя 
заявителя) (согласие на обработку персональных данных предусмотрено 
в заявлении на предоставление Услуги).
2.4.9. В случае, если для предоставления Услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если 
в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
Заявление о предоставлении Услуги подается по выбору заявителя следующими способами: лично, через законного (уполномоченного) представителя, почтой.

[bookmark: Par590]2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги

[bookmark: Par608]2.5.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых
для предоставления Услуги, являются: 
- Заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления. 
- Заявление не содержит сведений, установленных Порядком выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, утвержденным Приказом Минтранса России от 5 июня 2019 г. № 167 10 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства». 
- К заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, утвержденным Приказом Минтранса России от 5 июня 2019 г. № 167 
«Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».
2.5.2. Письменное решение об отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления Услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) 
и выдаётся (направляется) заявителю с указанием причин отказа в срок 
не позднее 11 рабочих дней с момента получения от заявителя документов.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: Par619]2.6.1. Основаниями для приостановления предоставления Услуги являются:
[bookmark: Par620]- Основания для приостановления Услуги отсутствуют. 
- Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является представление сведений, не соответствующих действительности, непредставление полного перечня документов, установленного пунктом 2.4. временного порядка, представление ненадлежащее оформленных документов.
2.6.2. Перечень оснований для приостановления предоставления Услуги, установленный пунктом 2.6.1 настоящего временного порядка, является исчерпывающим.
[bookmark: Par629]
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы её взимания

2.7.1. За предоставление муниципальной услуги взимается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).
Размер платы за предоставление услуги определяется в соответствии 
с постановлением администрации Белгородского района от 24 декабря 2020 г. № 146 «О движении тяжеловесных транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Белгородского района».

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

2.8.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

 2.9 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

2.9.1. Днем обращения заявителя (представителя заявителя) 
за получением Услуги считается дата регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов в журнале. 
2.9.2. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в выходной или праздничный день - регистрация заявления и прилагаемых 
к нему документов в электронном журнале Комитета осуществляется 
в первый, следующий за ним, рабочий день. 
2.9.3. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) 
в администрацию Белгородского района с заявлением и прилагаемыми к нему документами о предоставлении Услуги, при поступлении заявления 
и прилагаемых к нему документов посредством почтового отправления на адрес Комитета, в электронной форме через Единый или Региональный портал (при наличии технической возможности), на адрес электронной почты Комитета должностное лицо, ответственное за регистрацию заявления 
и прилагаемых к нему документов:
2.9.3.1. Проверяет представленные документы, на соответствие требованиям п. 2.4. настоящего временного порядка - четыре минуты. 
2.9.3.2. Проставляет оттиск штампа входящей корреспонденции, проставляет дату и номер входящего документа - одна минута. 
2.9.3.3. Регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы 
в электронном журнале Комитета - четыре минуты. 
2.9.3.4. Выдает расписку (при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в получении от заявителя (представителя заявителя) заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня и даты получения специалистом Комитета, ответственным за прием документов - одна минута. 
2.9.3.5. Специалист Комитета отказывает в приеме документов 
(при личном обращении заявителя (представителя заявителя), в соответствии 
с требованиями пункта 25. настоящего Административного регламента, 
а также в случае несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 19. настоящего Административного регламента.
2.9.2. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или 
в форме электронного документа[footnoteRef:1], осуществляется в день его поступления
в Комитет. В случае поступления запроса в Комитет в выходной 
или праздничный день регистрация запроса осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. [1: ] 


2.10. Иные требования к предоставлению Услуги

2.10.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, являются: 
При наличии технической возможности заявитель (представитель
заявителя) вправе обратиться за предоставлением Услуги в порядок форме
с использованием Единого или Регионального портала. Предоставление Услуги в электронной форме (при наличии технической возможности) через Единый или Региональный портал включает в себя:
Предоставление информации о порядке и сроках предоставления
Услуги и обеспечения доступа заявителя (представителя заявителя) 
к сведениям об Услуге (1 этап).
Предоставление формы заявления и прилагаемых к нему документов,
необходимых для получения Услуги, предусмотренных пунктами 14., 19.
настоящего Административного регламента и обеспечение доступа
для копирования и заполнения в электронной форме (11 этап).
       Запись заявителя (представителя заявителя) на приём в Комитет
для подачи заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении
Услуги (III этап)
Прием и регистрация Комитетом заявления и прилагаемых к нему
документов в электронной форме (IV этап).
Получение сведений о ходе предоставления Услуги (V этап).
Досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий
или бездействий специалистов Комитета при предоставлении Услуги.
Заявитель (представитель заявителя) может ознакомиться с порядком,
сроками предоставления Услуги, а также с перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги и формой заявления, размещёнными
на официальном сайте, на Едином или Региональном портале предоставления
государственных и муниципальных услуг (при наличии технической
возможности). Доступ к сведениям о способах предоставления Услуги, порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме, перечню
необходимых для предоставления Услуги документов, к форме заявления и
формам иных документов выполняется без предварительной авторизации
заявителя на Едином или Региональном портале предоставления
государственных и муниципальных услуг. 
Деятельность Единого или Регионального портала по организации
предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При обращении в электронной форме за получением Услуги идентификация и аутентификация заявителя (представителя заявителя) осуществляются с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заявитель (представитель заявителя) имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением такой Услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя (представителя
заявителя) установлена при личном приеме.
Для получения Услуги с использованием Единого или Регионального
портала (при наличии технической возможности) заявителю (представителю
заявителя) необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
60. Заявитель (представитель заявителя) может записаться на прием
в Комитет в целях подачи заявления для предоставления Услуги.
61. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться по вопросу
порядка получения Услуги посредством направления запроса на адрес электронной почты Комитета.
2.10.2. Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ/РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется
на ЕПГУ/РПГУ посредством подтверждённой учётной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении Услуги отправляется заявителем вместе с прикреплёнными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Услуги, в орган, предоставляющий Услугу. При подаче заявления посредством ЕПГУ/РПГУ заявление о предоставлении Услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления Услуги, указанные в пункте 2.1.1. настоящего временного порядка, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ.

III. Порядок предоставления Услуги


Предоставление Услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;[footnoteRef:2] [2: ] 

3) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги.

3.1. Приём запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу, заявление, а также документы, необходимые
для оказания Услуги. 
При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя.
В случае выявления оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела II временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приёме документов с разъяснением права повторного обращения.
3.1.3. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения возможен.
3.1.4. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги по предварительной записи осуществляется не осуществляется.
3.1.5. Срок регистрации запроса и документов, необходимых
для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу составляет четыре минуты.



3.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является:
‒ непредставление заявителем документов (сведений), указанных 
в пункте 2.4.2 подраздела 2.4 раздела II настоящего временного порядка, которые он в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ вправе представлять по собственной инициативе;
‒ проверка достоверности задекларированных сведений, указанных 
в абзаце 5 пункта 2.4.1 подраздела 2.4 раздела II настоящего временного порядка.
3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется
с органа местного самоуправления.
3.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется специалистом Комитета.
3.2.4. Межведомственный запрос о представлении необходимых сведений на бумажном носителе должен содержать следующие сведения: 
Наименование органа, направившего запрос, исходящий номер
и дата запроса, вид перевозки.
Маршрут движения (участок маршрута).
          Наименование и адрес владельца транспортного средства.
Государственный регистрационный знак транспортного средства;
предполагаемый срок и количество поездок.
Характеристика груза (наименование, габариты, масса).
Параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между
осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства
(автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда);
необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления запроса на бумажном носителе).
Запрос, указанный в настоящем пункте, регистрируется 
в соответствующем журнале владельцем автомобильной дороги в течение одного рабочего дня с даты его поступления
3.2.5. Срок направления межведомственного запроса составляет в течение одного рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении Услуги.
3.2.6. Срок направления ответа на межведомственный запроса представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.3. Приостановление предоставления Услуги

3.3.1 Основания для приостановления предоставления Услуги: 
Основания для приостановления Услуги отсутствуют.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
является представление сведений, не соответствующих действительности,
непредставление полного перечня документов, установленного пунктом 2.4.
временного порядка, представление ненадлежащее оформленных
документов.

3.4. Принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

3.4.1.  Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным 
на выполнение административной процедуры, документов, необходимых
для оказания Услуги.
3.4.2.  Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
– соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I настоящего временного порядка;
– достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
– представление полного комплекта документов, необходимых для оказания Услуги;
– отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.4.4. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 2.6.7 подраздела 2.6 раздела II настоящего временного порядка.
3.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет не более чем 30 календарных дней с даты регистрации в электронном журнале Комитета заявления от заявителя (представителя заявителя) о предоставлении информации о порядке и сроках предоставления Услуги.

3.5. Предоставление результата Услуги

3.5.1. Результат оказания Услуги предоставляется заявителю:
- устно, при личном обращении заявителя в Комитет.
- письменно (направление на электронный и (или) почтовый адрес).
- через Единый или Региональный портал (при наличии технической
возможности).
- Способ фиксации результата: на бумажном носителе. 
3.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, выдаёт результат Услуги заявителю под подпись.
3.5.3.  Предоставление результата оказания Услуги осуществляется 
в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации 
в электронном журнале Комитета заявления от заявителя (представителя заявителя) о предоставлении информации о порядке и сроках предоставления Услуги, который исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
3.5.4.  Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результата оказания Услуги заявителю независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица письменно (направление на электронный и (или) почтовый адрес) или через Единый или Региональный портал (при наличии технической возможности.

3.6. Порядок предоставления услуги в электронной форме 
3.6.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
3.6.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.4.1 настоящего временного порядка, необходимых
для предоставления Услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введённой информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданным
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ/РПГУ. 
3.6.3. Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае 
его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:
а) приём документов, необходимых для предоставления Услуги, 
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления
о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления Услуги.
3.6.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего Услугу, ответственного за приём 
и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), 
в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим Услугу, для предоставления Услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 
с ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.6.3 настоящего временного порядка. 
3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа: 
 – в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу.
3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. При предоставлении Услуги
в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приёма заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги;
б) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги.
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ 
в предоставлении Услуги. 

























        Приложение № 1
к временному порядку предоставления муниципальной услуги по выдаче
специального разрешения
на движение по автомобильным
дорогам общего пользования
местного значения тяжеловесного
и (или) крупногабаритного
транспортного средства
ФОРМА

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ № 000000
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного средства
(лицевая сторона)

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Наименование – для юридических лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда)
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)

	

	
	
	

	Должность
	Подпись
	Фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

	"__" ____________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)



(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	[bookmark: P332]Особые условия движения *

	

	[bookmark: P334]Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования, для Госавтоинспекции – печать и фамилия, имя, отчество должностного лица с личной подписью)

	А. С нормативными требованиями настоящего специального разрешения, а также 
в области дорожного движения ознакомлен

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует нормативным требованиям 
в области дорожного движения и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)

	"__" ___________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата и время начала каждой поездки, заверяется печатью (при наличии) организации и подписью ответственного лица

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза (указывается дата и время отгрузки, реквизиты грузоотправителя (наименование, юридический адрес), заверяется печатью (при наличии) организации и подписью ответственного лица

	

	

	(без отметок настоящее специальное разрешение недействительно)

	Отметки контролирующих органов (указывается, в том числе дата, время и место осуществления контроля)



Примечание:
* Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.


Заместитель главы администрации
района - руководитель комитета ЖКХ,
транспорта и инженерной инфраструктуры                              С. А. Власов














                        Приложение № 2
     к временному порядку предоставления
     муниципальной услуги по выдаче
               специального разрешения
               на движение по автомобильным
               дорогам общего пользования
               местного значения тяжеловесного
               и (или) крупногабаритного
               транспортного средства
ФОРМА

Заявление на получение специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам тяжеловесного 
и (или) крупногабаритного транспортного средства

                       Реквизиты заявителя
наименование, адрес (местонахождение)______                
- для  юридических  лиц,___________________                
фамилия, имя,отчество (при наличии),________                  
адрес места  жительства - для  физических лиц_                       
и индивидуальных предпринимателей________                     
Исх. №_____________________от___________                                                                                                  
поступило в комитет ЖКХ, транспорта 
и инженерной инфраструктуры администрации 
Белгородского района
дата                                      №________________                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Наименование – для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца
транспортного средства
	ИНН
	
	ОГРН/
ОГРНИП
	

	Маршрут движения 

	Пункт отправления

	Пункт назначения

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	местная

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	10   ( десять )

	Характеристика груза (при наличии груза)
	Делимый
	да
	нет

	Наименование  груза (указывается полное наименование груза, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления)
	Габариты (м)
	Масса (т)

	
	 
	   

	Длина свеса (м) (при наличии)
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), 
государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза / с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа
(полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда)

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предлагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/ч): 
	

	Банковские реквизиты 

	Указываются: наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, БИК

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)


Заместитель главы администрации
района - руководитель комитета ЖКХ,
транспорта и инженерной инфраструктуры                              С. А. Власов

